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Starten des PRAXIS-Handbuchs 
 
Nach der Installation erfolgt der Programmaufruf unter Windows ¿ber ĂStart/ Programme/  
Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg/ PRAXIS-Handbuchñ bzw. über das Symbol in der 
Schnellstartleiste oder auf Ihrem Desktop (Schaltfläche ĂNavigator 2018ñ). Nach Doppelklick auf 
die Schaltfläche ĂNavigator 2018ñ auf dem Desktop erscheint die folgende Startseite des  
Programmes. Durch Anklicken der Schaltfläche ĂPRAXIS-Handbuch (Aktuelle Online Version)ñ 
gelangen Sie direkt in die aktuelle Online-Version des PRAXIS-Handbuchs auf der Homepage 
der LZK BW. Durch Anklicken der Schaltfläche ĂPRAXIS-Handbuch (CD-Version)ñ gelangen Sie 
direkt in die upgedatete CD-Version des PRAXIS-Handbuchs. 
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Bedienung der Startseite des PRAXIS-Handbuchs 
 
Die Handbücher des PRAXIS-Handbuchs aktivieren Sie durch Anklicken der entsprechenden Schaltfläche, dadurch gelangen Sie in das 
Ordnerverzeichnis des entsprechenden Handbuchs. 
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Bedienung der Startseite des PRAXIS-Handbuchs 
 
Die einzelnen Handbücher des PRAXIS-Handbuchs können Sie durch direkte Anwahl der  
Schaltfläche oder alternativ durch die unten abgebildete Box ĂHandb¿cherñ anwählen. 
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Menüleiste auf der Startseite 
 
Im oberen Bereich der Startseite finden Sie eine zusätzliche Auswahl an Schaltflächen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schaltfläche ĂSucheñ: 
 
 
 
 
 
Hier finden Sie eine Eingabemaske zur Suche nach Schlüsselwörtern innerhalb des ĂGesamten 
Handbuchsñ bzw. in einem Ăeinzeln ausgewªhlten Handbuchñ (z. B. Qualitªtssicherung - Anhang): 
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Schaltfläche ĂSucheñ: 
 
Als Ergebnis erhalten Sie eine Auflistung der gefundenen Dokumente in Form eines Links sowie 
einen kurzen Textauszug aus der Fundstelle: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beachten Sie, dass f¿r die Suche ĂJava-Scriptñ in Ihrem Browser aktiviert sein muss. Der Internet 
Explorer zeigt Ihnen oben in einer gelben Leiste an sobald Java Script verwendet werden soll. 
Klicken Sie dort die rechte Maustaste und wählen Sie den Menüpunkt "Geblockte Inhalte  
zulassen". Sie können auch die dauerhafte Ausführung von Scripten zulassen. Hierzu öffnen Sie 
im Internet Explorer die Menüpunkte Extras, dann Internetoptionen und Erweitert. Unter  
Sicherheit finden Sie ĂAusführung aktiver Inhalte in Dateien auf dem lokalen Computer zulassenñ, 
hier setzen Sie durch Anklicken einen Haken. 
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Schaltfläche ĂNewsñ: 
 
Hier finden Sie eine Auflistung aller Neuerungen und Änderungen der Updates der CD-Version 
des PRAXIS-Handbuchs. 
 
 
Schaltfläche ĂAnleitungñ: 
 
In diesem Dokument befinden Sie sich momentan. 
 
 
Schaltfläche ĂReadmeñ: 
 
Hier finden Sie Information über die Änderungen und Neuerungen im Zuge der Neukonzeption des 
ĂPRAXIS-Handbuchsñ der LZK BW. 
 
 
Schaltfläche ĂUpdateñ: 
 
Von hier aus gelangen Sie in den Updatebereich der CD-Version des PRAXIS-Handbuchs. Hier 
können Sie die regelmäßig veröffentlichten Updates als gepackte Datei zur manuellen Installation 
herunterladen und anschließend auf Ihrem System entpacken. Hierzu muss eine aktive Internet-
verbindung bestehen. 
 
Sie werden über das Rundschreiben ihrer Bezirkszahnärztekammer informiert, wenn ein neues 
Update für die CD-Version des PRAXIS-Handbuchs zur Verfügung steht. 
 
Eine tagesaktuelle Version der Handbücher finden Sie immer auf dem Internetauftritt der  
Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg unter https://lzk-bw.de (ĂZAHN RZTEñ >>>  
ĂPraxisf¿hrungñ >>> ĂPRAXIS-Handbuchñ >>> ĂPRAXIS-Handbuchñ). Diese können Sie jedoch 
nicht über Ihr auf dem PC installiertes Handbuch überspielen. 
 
 
Schaltfläche ĂImpressumñ: 
 
Im Impressum finden Sie Herstellerhinweise zum ĂPRAXIS-Handbuch & Navigatorñ sowie die  
Lizenzvereinbarung. 
 
 

https://lzk-bw.de/PHB/index.html
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Handbuchverzeichnisse 
 
Jedes der Handbücher beinhaltet eine Auflistung der Ordner. 
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Durch einfaches Anklicken des gewünschten Ordners erhalten Sie eine Übersicht der darin  
enthaltenen Dokumente. Diese können Sie durch Anklicken mit dem von Ihrem System vor-
gegebenen Programm öffnen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Durch Anklicken der Schaltflªche ĂPRAXIS-Handbuchñ gelangen Sie zur¿ck auf die Startseite des  
PRAXIS-Handbuchs. Durch Anklicken der Schaltflªche Ă1. Gesetze und Rechtliche Grundlagenñ 
gelangen Sie zurück zur vorherigen Seite. Des Weiteren gelangen Sie zur vorherigen Seite  
zurück, indem Sie die in Ihrem Browser vorgesehenen Schaltflächen oder Tastenkürzel zur  
Navigation (z. B. ALT + Linkspfeil) benutzen. 
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Verwendung der Dokumente 
 
Links: 
 
Die Inhaltsverzeichnisse der einzelnen Dokumente sowie einige Textpassagen in den Kapiteln 
sind Ăverlinktñ. Sie erkennen einen Link daran, dass die entsprechenden Worte in Ălilañ unterlegt 
sind. Wenn Sie mit der Maus auf diesen Link klicken, gelangen Sie gleich zu der gewünschten 
Stelle. Bitte beachten Sie, dass Sie - entsprechend den Einstellungen Ihres Systems ï eventuell 
zusätzlich zu der Maustaste auch die Taste Strg bzw. Ctrl drücken müssen. 
 

Wichtiger Hinweis: Werden die Word-Dokumente unter dem Internet Explorer geöffnet, 
dann funktionieren die Verlinkungen innerhalb der Word-Dokumente. 
 
Wenn Sie durch einen Link in einem anderen Dokument gelandet sind und von dort aus wieder 
zurück in das Ursprungskapitel möchten, beachten Sie bitte folgendes: 
 
Wurde Ihr Dokument in Word geöffnet, können Sie über ĂAnsichtñ ï ĂSymbolleistenñ ï ĂWebñ die 
Symbolleiste mit den Schaltflächen zur Navigation anzeigen. Anhand dieser Pfeile navigieren Sie 
wieder zurück in Ihr ursprünglich aufgerufenes Dokument. Sollten sich Ihre Dokumente im  
Browserfenster geöffnet haben, werden die Schaltflächen zur Navigation automatisch angezeigt. 
 
Einige Stellen in den Dokumenten sind direkt auf Internet-Seiten verlinkt. Um diese öffnen zu kön-
nen, benötigen Sie eine Internet-Verbindung. 
 
 
Formularschutz 
 
Einige Formulare im PRAXIS-Handbuch enthalten einen Formularschutz. Nur so können die im 
Dokument befindlichen Formularfelder benutzt und direkt am PC ausgefüllt werden. 
Möchten Sie dieses Formular zusätzlich ändern, öffnen Sie bitte das Dokument und lösen Sie den 
Schutz unter ĂExtras ï Dokumentenschutz aufhebenñ. Nun kºnnen Sie im Dokument  
arbeiten. Um die Formularfelder nach Bearbeitung wieder nutzen zu können, können Sie das Do-
kument wieder unter ĂExtras ï Dokument sch¿tzenñ mit der Bearbeitungseinschrªnkung  
ĂAusf¿llen von Formularenñ sch¿tzen. 
Praxistipp f¿r ĂWord 2010ñ-Nutzer: Formularschutz aufheben ¿ber ĂÜberprüfen ï Bearbeitung ein-
schr. ï Schaltfläche ĂSchutz aufhebenñ anklickenñ. Alternativ kann der Formularschutz auch wie 
folgt aufgehoben werden: ¿ber ĂDatei ï Informationen ï Berechtigungen ï Dokument schützen ï 
Bearbeitung einschränken - Schaltfläche ĂSchutz aufhebenñ anklickenñ. 
 
 
Speicherung von Dokumenten 
 
Die lokal gespeicherten Dokumente können von Ihnen ï im Gegensatz zu den auf der CD  
befindlichen Dokumenten ï jederzeit bearbeitet und angepasst werden. Beachten Sie jedoch, 
dass gespeicherte Änderungen dauerhaft sind. Daher empfiehlt es sich geänderte Dokumente 
unter einem anderen Namen und / oder in einem anderen Verzeichnis (z. B. C:\Eigene Dateien) zu 
speichern. 
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Starten des Navigators 
 
Auf der Startseite des Programmes starten Sie den ĂEinf¿hrungsmodus / Navigator 2018ñ durch 
Anklicken der entsprechenden Schaltfläche. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Arbeiten mit dem ĂEinführungsmodus / Navigator 2018ñ: 
 
Nach dem Aktivieren der Schaltfläche ĂEinf¿hrungsmodus / Navigator 2018ñ erhalten Sie nach der 
einführenden Präambel die ersten wichtigen Informationen in Bezug auf den Unterschied  
zwischen ĂPRAXIS-Handbuchñ und ĂNavigatorñ und deren  nderungsdienst. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


